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1. OBIJETIVO DO GUIA

Pretende-se que este Guia seja apenas um complemento ao Guia de Preenchimento do FU-REGEE, proporcionando
orientagdes especificas para a situagdo em que o verificador ou a autoridade competente (AC) - APA, Diregdo
Regional do Ambiente da Regido Autdnoma da Madeira e da Direcdo Regional do Ambiente da Regido Auténoma dos

Acores, devolve o FU-REGEE ao operador, para retificacdo.

2. DEevoLucAo po FU-REGEE PARA RETIFICACAO

A devolucdo do formuldrio para o operador para retificagdo pode ocorrer em duas fases do ciclo do FU-REGEE:

1. Pelo verificador: Quando o operador submete o FU-REGEE para verificacdo (ponto 3 do Guia de
Preenchimento do FU-REGEE), o Estado do Formulario passa de “REGEE em preenchimento” para “REGEE —

em verificagao”.

2. Pela autoridade competente (AC): Quando o operador submete o FU-REGEE para a APA (ponto 5 do Guia de
Preenchimento do FU-REGEE), o estado do Formulario passa de “REGEE verificado” para “REGEE submetido

a APA”

Na situacdo 1, o verificador acede ao Formuldrio para efetuar a sua andlise e validagdo. Caso seja necessario a
retificacdo de dados inseridos pelo operador, a plataforma permite a criacdo de mensagens como uma forma de
comunicacgdo entre o verificador e o operador, que serdo apenas visiveis pelos préprios de forma a garantir o nivel

de confidencialidade. Estas mensagens podem ser mensagens especificas (por atributo) ou mensagens globais.

Nas situacGes em que o Verificador envia o formulario para o operador efetuar retificacGes ao mesmo, o Estado do
Formulario passa a “REGEE devolvido pelo Verificador”. Nesta fase, o responsavel do estabelecimento receberd um

e-mail de aviso a informar que o Relatdrio foi devolvido pelo verificador e devera ser retificado.

Estabelecimento A Ang Estado

20098 REGEE - Devolvide pelo Verificadar

Na situacdo 2, é a APA que acede ao Formuldrio para efetuar uma breve andlise, e em caso de necessidade de
retificagdo dos dados por parte do operador, a plataforma permite a criagdo de mensagens entre a APA e o operador

(por atributo ou gerais).

Quando a APA devolve o FU-REGEE para o operador, o estado do formuldrio passa a “REGEE devolvido pela APA”.
Nesta fase, tanto o responsavel do estabelecimento como o verificador selecionado receberdo um email de aviso a

informar que o Formulario foi devolvido pela APA.

Ap0s as retificacGes, o ciclo do Formulario recomeca, devendo o operador submeter novamente para o verificador
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2.1. MENSAGENS ENVIADAS PELO VERIFICADOR/AC

O processo de rececdo e resposta a mensagens é exatamente o mesmo, quer o REGEE seja devolvido pelo

verificador ou pela APA.

Quando o REGEE é devolvido, o operador tem a possibilidade de editar perguntas, mas apenas aquelas que ainda
ndo foram validadas, pelo que em alguns ecras o operador poderd ter apenas disponivel o botao de “validar REGEE”,

tal como se demonstra na figura abaixo.

- |
~ Formulério Unico Ell -ol pR—p

lAno 200 Organizagéo Estabelecimento A . =deVeiculos Automdveis Lda
Estabelecimento Teste RE centraie termoeléctricas

o

Cabecalho | Funcionamento | Abordagem de Balance de Massa | Entradas & Consumos | Emissies de CO2

Dados gerais

Organizagao

Home Cartondela - Oficina de Reparaces de Veiculos Automéveis Lda
NIF 503803723 E{
Estabelecimento

Home Estabelecimento A

CAE 45200

Morada Rua dos gueijos

N® Porta

Localidade COVILHA

Cédigo Postal 6200-224

Concelho AGUIAR DA BERA

Freguesia Centro

Pais Portugal

Morada para

correspondéncia oficial? " Sim & Nio

Nestinatarin

No icon das mensagens recebidas *

{:

“ localizado na parte superior direita do ecra, o operador podera visualizar o n.2
de mensagens que foram enviadas pelo verificador ou pela APA, e poderd aceder as mensagens clicando no
envelope. As mensagens fornecem indicacbes sobre os atributos que deverdo ser alterados ou inseridos no

Formulario.
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Para sair das
mensagens e
voltar ao
Formuldrio

<—

Para <+
responder a
mensagem
devera
clicar neste
triangulo
(ver figura
abaixo)

<—

SIRAPA

Bem-vindo a0 SIRAPA, Manuel Femnando Conceigao Coutinho | Dados Pessoais | Sair

fecnaces

O

néo lidas

Verificador Teste FU - REGEE &m 2011-02-15 18:03:47
@ Esta mensagem ainda ndo foi lida
4., Menzagem sem resposta

Mensagem do verificador/AC

@ Esta menzagem ainda ndo foi lida
A, Mensagem sem resposta.

Mensagem do verificador/AC

Operador devera analisar cada uma das mensagens e efetuar as alteracées necessarias no Formulario. Apds as

retificagOes,

devera dar resposta a cada uma das mensagens, como se exemplifica nas figuras abaixo:

Estabelecimento A

Valtar ao Farmularia

Ver:

= 1

fechadas

Om

ndo lidas M

W Verificador Teste FU - REGEE em 2011-02-15 15:05:47
@ Esta mensagem ainda nde foi lida
& Mensagem sem resposta.

)

os valores de PCI e FE ndo estdo correctos para nenhum dos combustiveis

a

Campo para o operador dar resposta as
mensagens do verificador/APA

Responder
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= Verificador Teste FU - REGEE =m 2011-02-18 12:42:21

@ Esta mansagem sinds nio fol lids (sresr como lids |
Iy Mensagem sem respasta.

Dados Gerais

A Categora estd emada. deverd ser B

h g

a

A categoris da instslsgde foi cemigids.  ©

v

&

@ Ests mensagem sinda no foi lids (Marcar como lids | ‘
Atenc3o que falta inserir o gas natural & Mensagem sem resposta

' verificador Teste FU - REGEE =m 2011-02-18 12:42:21

s dados do gasbleo estio comectos

= \

a

‘o5 dados rzlstives 20 gds natursl-foram b
inseridos nas entrdas & consumos.

Respander

b

a

As mensagens criadas pelos verificadores ou pela APA serdo consideradas “respondidas” na aplicacdo apenas

guando o operador clicar no botao “responder”. O operador ndo podera iniciar novas mensagens, apenas responder.

3. NOVA SUBMISSAO PARA O VERIFICADOR

Para poder submeter o REGEE retificado ao verificador, o operador devera efetuar as correcées necessdrias e

responder a todas as mensagens enviadas pelo verificador, e sé depois clicar novamente em validar REGEE.

Caso seja submetido para verificagdo faltando dar resposta a alguma das mensagens surge no ecra, o seguinte aviso:

¥ Antes de voltar a submeter este formulario, tera que responder a todas as mensagens.

Validar REGEE

Validagao de REGEE

8 Csbegslho

@ Funcionamento

@ Apordagem o= Balango dz Massz
@ Entradas = Consumos

@ Emisses d= CO2

Submeter REGEE para venilicsse
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Caso o operador tenha respondido a todas as mensagens, poderd submeter para verificagao.

Validar REGEE

Validagao de REGEE

© Cabecalho

@ Funcicnamento

@ Abordsgem de Balango de Massa
@ Entrsdss = Consumos

& Emissdes g2 COZ

Subrster REGEE pars venficacso

- ario Uni o . Ba REGEE
FEronEie Uiee « O Formulario foi submetido para verifi LT l -

Ane 2002 Organizagio Cartondel
(Cadigo APA AFRARDT1T092 Estzbelecimente Teste Jv Csl Micclime

(Gabecsino | Funcionemento | Abordsgem de Balsnco de Mssss | Entrades e Consumos | Emissées o= GO2 |

Dados gerais
Organizagio &
Nome Cartondsls - Oficins de Reparagies de Veiculos Automdvsis Lds 2
NIF 503802722

Estabelecimento

Nome Teste JV Cal Micolime
CRE 45200

Morada Rus ds

N* Fortz

Localidade LISECA

Cadigo Postal 1700-001

Conezlho LISBCA

Freguesia Lisbes & Vsl do Teje
Pais Fartugsl

MWorada para

correspondéncia oficial?  {~ Sim & Nio
Destinatirio [

Nova Merada [

At e 3 3

Posteriormente o Estado do Formuldrio passara para “REGEE em Verificagdo”. Caso o verificador /AC considere que
as retificagcbes ndo foram suficientes, volta-se a escrever nova mensagem associada a que foi respondida, ou criar

nova mensagem e devolver o REGEE para o operador.

Guia de Mensagens | FU-REGEE
22 Versdo | 19 janeiro 2012

Pagina 6 de 6



